
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ 
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการ 
 การยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 
 

กองสวัสดิการสังคม  องคการบริหารสวนตําบลชอง 
โทร. 075 – 270445 ตอ 102 

 
 
 
 
 
 

        สัญลักษณผูสูงอายุ           สัญลักษณคนพิการ        สัญลักษณวันเอดสโลก 
 

คูมือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 



คํานํา 
 

 องคการบริหารสวนตําบลชอง  กองสวัสดิการสังคม  มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน                 
เบี้ยยังชีพใหกับผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย              
วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  

 ดังน้ัน เพื่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติ           
ที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาวองคการ
บริหารสวนตําบลชองจึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส ขึ้น 

 องคการบริหารสวนตําบลชอง  หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับน้ีจะเปนสวนหน่ึงที่ทําให
ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ และเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนเกณฑการลดดุลพินิจของเจาหนาที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชนสูงสุดใน
การบริการประชาชนตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เปนวันรับข้ึนทะเบียน 
ผูสูงอายุ...และคนพิการ จา 

อยาลืม !!!!  นะจะ 
ไมมีชื่อ  ไมมีสิทธิ   

จา !!! 



 

คุณสมบัติของผูมสีิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผูสูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.ชอง (ตามทะเบียนบาน) 

(3) เปนผูที่มีอายุ 60 ป บริบูรณใน ปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 
59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใด 
 จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร 
 ปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด  
 บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
 ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร 
 ปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน  
 รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ 
 หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา  
 ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ 
 กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อ 
 การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 

 
หมายเหต ุ: กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว  

และไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลชอง 
จะตองมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.ชอง อีกคร้ังหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง......คะ 
 
 



ผูพิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.ชอง (ตามทะเบียนบาน) 

(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไมเปน บุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห
ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นที่ตําบลชอง 
จะตองมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.ชอง อีกคร้ังหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง......คะ 
 

 

 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ” 

  บัตรประจําตวัประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงานของ 
รัฐที่มี รูปถาย พรอมสําเนา 

  ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณีผูสูงอายุที่ ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง               
อาจมอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับ
มอบอํานาจติดตอที่ อบต.ชอง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน            
ของผูรับมอบอํานาจ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ และยื่นเอกสาร
ประกอบ ไดที่กองสวัสดิการสังคม 
องคการบริหารสวนตําบลชอง*** 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

  บัตรประจําตวัคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พรอมสําเนา 

  ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบ
อํานาจ เปนลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน แตตองนํา
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย             
คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได
ดวย 
 

 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสาร
ประกอบ ไดที่กองสวัสดิการสังคม  
 องคการบริหารสวนตําบลชอง*** 

 



คําชีแ้จง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผูสูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลว   
ในพื้นที่อื่น ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขามาอยูในพื้นที่
ตําบลชอง ใหมาแจงขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ตอที่ อบต.ชอง แตสิทธิในการรับเงินยัง จะคงอยูที่เดิม
จนสิ้นปงบประมาณ เชน 
 

        นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู อบต. กุกไก  ภายหลัง
ไ ด แ จ ง ย า ย ที่ อ ยู ม า อ ยู พื้ น ที่ ตํ า บ ล ช อ ง ใ น วั น ที ่               
20 กรกฎาคม 2560 นาง ก. ตองมาขึ้นทะเบียนใหม                
ที่ อบต.ชอง ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2560                
แต นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. กุกไก  
อยูจนถึงเดือน กันยายน 2561 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ ที่ อบต.ชอง ในเดือน ตุลาคม 2561 เปนตน
ไป 



ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

กําหนดวันจายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในวันที่  1-10  ของเดือน 
 (ตามความเหมาะสม) 

 
   ใหผูที่มายื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ
ตามประกาศที่บอรดประชาสัมพันธ ณ  ที่ทําการองคการ
บริหารสวนตําบลชอง ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุก
ป (นับจากวันสิ้นสุดกําหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน             
วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 
 
 

อบต.จะดําเนินการเบิก - จายเงินใหกับผูสูงอายุและคน
พิการที่มาขึ้นทะเบียน ไวแลว โดยจะเริ่มตั้งแตเดือน
ตุลาคม ปถัดไป โดยจะจาย เปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชี
ธนาคาร ตามที่ผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความ 
ประสงคไว 



ชองทางการรับเงินเบ้ียยังชีพ 
 

                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูประสงครับเงินผาน
ธนาคาร 

ผูประสงครับเงินสด 

โอนเขาบัญชีธนาคารใน นาม
ผูสูงอายุ ,คนพิการ หรือ

ผูรับมอบอํานาจ 

รับเงินสดในนามผูสูงอายุ
,คนพิการ หรือผูรับมอบ

อํานาจ 

 ตามจุดที่ไดแจงไว เชน กอง

สวัสดิการสังคม อบต.ชอง 

/กํานัน ผูใหญบานทุกหมูบาน 
หรือ ขึ้นอยูกับความเหมาะสม โดย
จะมีการแจงใหทราบลวงหนา 

 



การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได 
สําหรับผูสูงอายุ 

 

จํานวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนที่ผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 2560) 
การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุออกเปนชวง 
ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแตอายุ 60 ป  

โดยคํานวณตามปงบประมาณ 
มิใชปปฏทินิ และไมมีการเพิ่มของอายุระหวางป 

 
ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สําหรับผูสูงอาย ุ
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ชวงอายุ (ป) จํานวนเงิน (บาท) 

ขั้นท่ี  1 60 – 69 ป 600 
ขั้นท่ี  2 70 – 79 ป 700 
ขั้นท่ี  3 80 – 89 ป 800 
ขั้นท่ี  4 90 ป ข้ึนไป 1,000 

 
 
 



วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ 

 

 
 
การนับอายวุาจะอยูในขั้นที่เทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายน เทานั้น 
เชน  
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2490 ณ วันที ่30 กันยายน 2560              
นาง ก. จะอาย ุ70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพเดือน
ละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2559 (งบประมาณป 2560)  
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2491 ณ วนัที่ 30 กันยายน 2560 นาง ข. 
จะอาย ุ69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 
บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป 
 

 

 
 

 
 
 
 

แลวปนี้  ฉันจะไดเงิน

เบี้ยเทาไร นอ ? 

     การนับรอบปงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม – 30 กันยายน   เชน 
ปงบประมาณ 2558  จะเริ่มตั้งแต 1 ตุลาคม 2557-30 กันยายน 2558 
ปงบประมาณ 2559  จะเริ่มตั้งแต 1 ตุลาคม 2558-30 กันยายน 2559 
 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบ้ียยังชีพ 
 
 

1. ตาย (ยกเลกิการสงเคราะหจัดการศพรายละ 2,000 บาท  ตามประกาศกระทรวงการ

พัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย   เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการคุมครอง การสงเสริม 
และการสนบัสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗  ลงวันที่  22 กันยายน 2557) 

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต อบต.ชอง  
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  

 

หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ และคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผูรับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงิน

สด ตองมารับเงินใหตรงตามวัน เวลา ท่ีกําหนด  
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก อบต.ชอง ไปอยูภูมิลําเนาอื่น 

ตองแจงขอมูลเพื่อให อบต.ชอง ไดรับทราบ  
4. ใหผูท่ีรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู

ตอ อบต. ชอง ระหวางวันที่  1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  
     5. กรณตีาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของ
ผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให อบต. ชอง ไดรับทราบ                 
(พรอมสําเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดท่ี สํานักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษยจังหวัดตรัง  (ศาลากลางจังหวัด )  โดยใช
เอกสารดังตอไปนี้ 
    2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง     
(ตัวจริง) 
    2.2 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว    จํานวน 2 รูป 
    2.3 สําเนาทะเบียนบาน    จํานวน 1 ฉบับ 
    2.4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ จํานวนอยางละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทํา
บัตรประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 



 
 

การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

 การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดท่ี 
สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดตรัง (ศาลากลาง
จังหวัด) โดยใชเอกสารดังตอไปน้ี  
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว   จํานวน 1 รูป 
 3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ จํานวน 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ
ขอตออายุบัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย 

การเปลี่ยนผูดูแลคนพกิาร 
 การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดที่ สํานัก
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดตรัง   (ศาลากลาง
จังหวัด) โดยใชเอกสารดังตอไปน้ี  
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ จํานวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผูดูแลคนพกิารคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ  1 ฉบับ 
 



การเปลี่ยนผูดูแลคนพกิาร(ตอ) 
 

4. หลักฐานผูดูแลคนพกิารคนใหม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 
 6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง  
จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 
ขึ้นไป) 
 

ขอแนะนําสําหรบัการยืน่คํารองเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส 
1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ตองมี
ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวย
เปนโรคเอดสจริง  

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลชอง 

3. การยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส สามารถยื่นคํารองไดที่ 
กองสวัสดิการสังคม โดยนําหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
 3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน
วาปวยเปนโรคเอดสจริง 
 3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
 3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา) 

4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะห
ดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 



 
ขอแนะนําสําหรบัการยืน่คํารองเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส 

(ตอ) 
 

5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุ
และคนพิการ สามารถดําเนินการไดท้ังหมด 

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลวแลว ตอมาไดยาย
ภูมิลําเนา (ยายชื่อในทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ยายภูมิลําเนาเขาไป            
อยูใหม (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  จากองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นท่ียายเขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารอง
ขอรับเบี้ย ยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่
ยายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดส ถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนา เทานั้น 

7. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิต ผูดูแลหรือ
ญาติของผูปวยเอดสที่เสียชีวิตตอง  แจงให กองสวัสดิการสังคมทราบ
ภายใน 7 วัน  
 
 

 
 

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs 
เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะ
ไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารสําหรับการ 

รับขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ

1.  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 

2.  สําเนาทะเบียนบาน 

3.  ใบมอบอํานาจ(ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเขาบัญช)ี 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผูบงัคับบัญชา(ผูบริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชื่อ 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ/บันทกึขอมูลเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูพิการ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ/บันทกึขอมูลเพิ่มเติม 

2  นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เอกสารสําหรับการ 

รับขึ้นทะเบียนผูพิการ 

1.  สําเนาบัตรประจําตวัผูพิการ 

2.  สําเนาทะเบียนบาน 

3.  ใบมอบอํานาจ(ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเขาบัญช)ี 

เสนอผูบงัคับบัญชา(ผูบริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชื่อ 

 

รับบัตรคิว 

ที่เจาหนาที ่

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบนัทึกขอความ 

( 1  วัน) 

เสนอผูบงัคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจําตวัประชาชนผูสูงอายุ / ผูรับแทน     

    (กรณีมอบอํานาจ) 

2.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณีมอบอํานาจ 

จัดทําฎีกาเบกิจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบกิเงิน  

(กองคลงั)  

1 วัน 

สงเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินไดไมเกิน 10 ของทุกเดอืน 

 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์/ใบมอบอํานาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ     ลงชื่อผูรับเงิน 

 

รับเงินผานธนาคาร รับเงินสดไดไมเกินวันที่ 10 ของทุกเดอืน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 

ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผูรับผดิชอบ งานพัฒนาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึกขอความ 

 ( 1 วัน) 

เสนอผูบงัคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจําตวัประชาชนผูสูงอายุ / ผูรับ

แทน   (กรณีมอบอํานาจ) 

2.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณีมอบอํานาจ 
 

จัดทําฎีกาเบกิจายเงิน 

 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบกิเงิน  

(กองคลงั)  

1 วัน 

สงเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินไดไมเกินวนัที่ 10 ของทกุเดือน 

 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์/ใบมอบอํานาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ     ลงชื่อผูรับเงิน 

 

รับเงินผานธนาคาร รบัเงินสดไดไมเกินวันที่ 10   ของทุกเดอืน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 

ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผูรับผดิชอบ งานพัฒนาชุมชน 

 



สารพันคําถาม 
 

ถาม 
ผูสูงอายุที่อยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ? 

 
 

ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนไมได  เพราะถือวาไดรับการดูแลจากทางภาครัฐ    
อยูแลว หรือ กรณีไดรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลว ภายหลังตองโทษ 
คดีสิ้นสุด ไดรับโทษจําคุก ถือ วาเปนผูขาดคุณสมบัติไมมีสิทธิ
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพ เชนกัน 

ถาม 
   บุคคลที่เปนโรคเรื้อนและไดรับเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้น ทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  
 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได 
 

 
 
 



ถาม 
ถาผูสูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผูปวยเอดส อยูแลว 

จะสามารถขึ้น ทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได
หรือไม 

 
 

ตอบ ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา 
 

ถาม พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ                     
ไดหรือไม 
ตอบ ขึ้นทะเบียนได........จา ยกเวนพระภิกษุสงฆที่ไดรับเงินเดือน 
(เงินนิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปนตน ...จา  
  

ถาม 
  ขาราชการที่รับเงินบําเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ
ไดหรือไม 

ตอบ   ขึ้นทะเบียนไดคะ 
 

ถาม    ผูท่ีดํารงตําแหนงทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 
อบต., สมาชิกสภา , กํานัน , ผูใหญบาน สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ
ไดหรือไม 
ตอบ   ขึ้นทะเบียนไมไดคะ   เน่ืองจากมีเงินเดือนประจํา แตเมื่อ
พนจากตําแหนงแลว สามารถมาขึ้นทะเบียนไดคะ 



ถาม ถาผูสูงอายุอาศัยอยูที่ตางประเทศ แตยังมีชื่ออยูใน
ทะเบียนบานในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม 
ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได 
 

ถาม ผูสูงอายุที่รับเบ้ียยังชีพอยูแลว สามารถเปลี่ยนแปลง
วิธีการรับเงินไดหรือไม 
ตอบ ไดคะ   โดยมายื่นความประสงคไดที่ อบต.โคกขมิ้น  
 

******************* 
 

 มีขอสงสัย นอกเหนือจากคูมือฯ  ติดตอสอบถามไดที่  
 กองสวัสดิการสังคม   โทร. 075-270445 ตอ 102 


