
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ 
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการ 
 การยื่นคํารองเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 
 

กองสวัสดิการสังคม  องคการบริหารสวนตําบลชอง 
โทร. 075 – 270445 ตอ 102 

 
 
 
 
 
 

        สัญลักษณผูสูงอายุ           สัญลักษณคนพิการ        สัญลักษณวันเอดสโลก 
 

คูมือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ 



คํานํา 
 

 องคการบริหารสวนตําบลชอง  กองสวัสดิการสังคม  มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน                 
เบี้ยยังชีพใหกับผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย              
วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๒  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓  

 ดังน้ัน เพื่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการไดมีความเขาใจที่ถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติ           
ที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่องดังกลาวองคการ
บริหารสวนตําบลชองจึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส ขึ้น 

 องคการบริหารสวนตําบลชอง  หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับน้ีจะเปนสวนหน่ึงที่ทําให
ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ และเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนเกณฑการลดดุลพินิจของเจาหนาที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชนสูงสุดใน
การบริการประชาชนตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เปนวันรับข้ึนทะเบียน 
ผูสูงอายุ...และคนพิการ จา 

อยาลืม !!!!  นะจะ 
ไมมีชื่อ  ไมมีสิทธิ   

จา !!! 



 

คุณสมบัติของผูมสีิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผูสูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.ชอง (ตามทะเบียนบาน) 

(3) เปนผูที่มีอายุ 60 ป บริบูรณใน ปถัดไป (ปจจุบัน อายุ 
59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม) 

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใด 
 จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร 
 ปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด  
 บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
 ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร 
 ปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน  
 รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ 
 หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา  
 ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ 
 กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อ 
 การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 

 
หมายเหต ุ: กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุอยูแลว  

และไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลชอง 
จะตองมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.ชอง อีกคร้ังหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง......คะ 
 
 



ผูพิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

 

1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขต อบต.ชอง (ตามทะเบียนบาน) 

(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4) ไมเปน บุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห
ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีไดรับเบี้ยยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพื้นที่ตําบลชอง 
จะตองมาขึ้นทะเบียนที่ อบต.ชอง อีกคร้ังหนึ่งภายใน 1-30 พฤศจิกายน 

เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตอเนื่อง......คะ 
 

 

 
 
 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ” 

  บัตรประจําตวัประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหนวยงานของ 
รัฐที่มี รูปถาย พรอมสําเนา 

  ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณีผูสูงอายุที่ ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง               
อาจมอบอํานาจใหผูอื่นเปนผูยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับ
มอบอํานาจติดตอที่ อบต.ชอง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน            
ของผูรับมอบอํานาจ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ และยื่นเอกสาร
ประกอบ ไดที่กองสวัสดิการสังคม 
องคการบริหารสวนตําบลชอง*** 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อ รับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

  บัตรประจําตวัคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม  
คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง    พรอมสําเนา 

  ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง 
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบ
อํานาจ เปนลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน แตตองนํา
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย             
คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได
ดวย 
 

 
 
 
 
 
 

**ขอรับแบบคําขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยื่นเอกสาร
ประกอบ ไดที่กองสวัสดิการสังคม  
 องคการบริหารสวนตําบลชอง*** 

 



คําชีแ้จง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผูสูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลว   
ในพื้นที่อื่น ภายหลังไดยายทะเบียนบานเขามาอยูในพื้นที่
ตําบลชอง ใหมาแจงขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ตอที่ อบต.ชอง แตสิทธิในการรับเงินยัง จะคงอยูที่เดิม
จนสิ้นปงบประมาณ เชน 
 

        นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู อบต. กุกไก  ภายหลัง
ไ ด แ จ ง ย า ย ที่ อ ยู ม า อ ยู พื้ น ที่ ตํ า บ ล ช อ ง ใ น วั น ที ่               
20 กรกฎาคม 2560 นาง ก. ตองมาขึ้นทะเบียนใหม                
ที่ อบต.ชอง ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2560                
แต นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. กุกไก  
อยูจนถึงเดือน กันยายน 2561 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุ ที่ อบต.ชอง ในเดือน ตุลาคม 2561 เปนตน
ไป 



ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ  
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

กําหนดวันจายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในวันที่  1-10  ของเดือน 
 (ตามความเหมาะสม) 

 
   ใหผูที่มายื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ
ตามประกาศที่บอรดประชาสัมพันธ ณ  ที่ทําการองคการ
บริหารสวนตําบลชอง ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุก
ป (นับจากวันสิ้นสุดกําหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน             
วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 
 
 

อบต.จะดําเนินการเบิก - จายเงินใหกับผูสูงอายุและคน
พิการที่มาขึ้นทะเบียน ไวแลว โดยจะเริ่มตั้งแตเดือน
ตุลาคม ปถัดไป โดยจะจาย เปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชี
ธนาคาร ตามที่ผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความ 
ประสงคไว 



ชองทางการรับเงินเบ้ียยังชีพ 
 

                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูประสงครับเงินผาน
ธนาคาร 

ผูประสงครับเงินสด 

โอนเขาบัญชีธนาคารใน นาม
ผูสูงอายุ ,คนพิการ หรือ

ผูรับมอบอํานาจ 

รับเงินสดในนามผูสูงอายุ
,คนพิการ หรือผูรับมอบ

อํานาจ 

 ตามจุดที่ไดแจงไว เชน กอง

สวัสดิการสังคม อบต.ชอง 

/กํานัน ผูใหญบานทุกหมูบาน 
หรือ ขึ้นอยูกับความเหมาะสม โดย
จะมีการแจงใหทราบลวงหนา 

 



การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได 
สําหรับผูสูงอายุ 

 

จํานวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนที่ผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 2560) 
การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของ ผูสูงอายุออกเปนชวง 
ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแตอายุ 60 ป  

โดยคํานวณตามปงบประมาณ 
มิใชปปฏทินิ และไมมีการเพิ่มของอายุระหวางป 

 
ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สําหรับผูสูงอาย ุ
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ชวงอายุ (ป) จํานวนเงิน (บาท) 

ขั้นท่ี  1 60 – 69 ป 600 
ขั้นท่ี  2 70 – 79 ป 700 
ขั้นท่ี  3 80 – 89 ป 800 
ขั้นท่ี  4 90 ป ข้ึนไป 1,000 

 
 
 



วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ 

 

 
 
การนับอายวุาจะอยูในขั้นที่เทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายน เทานั้น 
เชน  
1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2490 ณ วันที ่30 กันยายน 2560              
นาง ก. จะอาย ุ70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพเดือน
ละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2559 (งบประมาณป 2560)  
2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2491 ณ วนัที่ 30 กันยายน 2560 นาง ข. 
จะอาย ุ69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือนละ 600 
บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป 
 

 

 
 

 
 
 
 

แลวปนี้  ฉันจะไดเงิน

เบี้ยเทาไร นอ ? 

     การนับรอบปงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม – 30 กันยายน   เชน 
ปงบประมาณ 2558  จะเริ่มตั้งแต 1 ตุลาคม 2557-30 กันยายน 2558 
ปงบประมาณ 2559  จะเริ่มตั้งแต 1 ตุลาคม 2558-30 กันยายน 2559 
 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบ้ียยังชีพ 
 
 

1. ตาย (ยกเลกิการสงเคราะหจัดการศพรายละ 2,000 บาท  ตามประกาศกระทรวงการ

พัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย   เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการคุมครอง การสงเสริม 
และการสนบัสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗  ลงวันที่  22 กันยายน 2557) 

2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต อบต.ชอง  
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  

 

หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ และคนพิการ 
 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2. กรณีผูรับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงิน

สด ตองมารับเงินใหตรงตามวัน เวลา ท่ีกําหนด  
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก อบต.ชอง ไปอยูภูมิลําเนาอื่น 

ตองแจงขอมูลเพื่อให อบต.ชอง ไดรับทราบ  
4. ใหผูท่ีรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู

ตอ อบต. ชอง ระหวางวันที่  1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  
     5. กรณตีาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของ
ผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให อบต. ชอง ไดรับทราบ                 
(พรอมสําเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดท่ี สํานักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษยจังหวัดตรัง  (ศาลากลางจังหวัด )  โดยใช
เอกสารดังตอไปนี้ 
    2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทยเฉพาะทาง     
(ตัวจริง) 
    2.2 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว    จํานวน 2 รูป 
    2.3 สําเนาทะเบียนบาน    จํานวน 1 ฉบับ 
    2.4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ จํานวนอยางละ 1 ฉบับ 

3. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอขอทํา
บัตรประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5 มาดวย 



 
 

การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

 การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดท่ี 
สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดตรัง (ศาลากลาง
จังหวัด) โดยใชเอกสารดังตอไปน้ี  
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว   จํานวน 1 รูป 
 3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ จํานวน 1 ฉบับ 
 4. หลักฐานผูดูแลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 5. กรณีบุคคลอื่นที่ไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ
ขอตออายุบัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย 

การเปลี่ยนผูดูแลคนพกิาร 
 การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดที่ สํานัก
พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดตรัง   (ศาลากลาง
จังหวัด) โดยใชเอกสารดังตอไปน้ี  
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ จํานวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผูดูแลคนพกิารคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ  1 ฉบับ 
 



การเปลี่ยนผูดูแลคนพกิาร(ตอ) 
 

4. หลักฐานผูดูแลคนพกิารคนใหม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 
 6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง  
จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 
ขึ้นไป) 
 

ขอแนะนําสําหรบัการยืน่คํารองเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส 
1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ตองมี
ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวย
เปนโรคเอดสจริง  

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลชอง 

3. การยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส สามารถยื่นคํารองไดที่ 
กองสวัสดิการสังคม โดยนําหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 
 3.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน
วาปวยเปนโรคเอดสจริง 
 3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
 3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา) 

4. กรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะห
ดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 



 
ขอแนะนําสําหรบัการยืน่คํารองเพื่อขอรบัเงินเบี้ยยังชพีผูปวยเอดส 

(ตอ) 
 

5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนทั้งผูสูงอายุ
และคนพิการ สามารถดําเนินการไดท้ังหมด 

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลวแลว ตอมาไดยาย
ภูมิลําเนา (ยายชื่อในทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ยายภูมิลําเนาเขาไป            
อยูใหม (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  จากองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นท่ียายเขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารอง
ขอรับเบี้ย ยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่
ยายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวย
เอดส ถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนา เทานั้น 

7. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิต ผูดูแลหรือ
ญาติของผูปวยเอดสที่เสียชีวิตตอง  แจงให กองสวัสดิการสังคมทราบ
ภายใน 7 วัน  
 
 

 
 

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส /AIDs 
เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะ
ไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

เอกสารสําหรับการ 

รับขึ้นทะเบียนผูสูงอาย ุ

1.  สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 

2.  สําเนาทะเบียนบาน 

3.  ใบมอบอํานาจ(ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเขาบัญช)ี 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผูบงัคับบัญชา(ผูบริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชื่อ 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ/บันทกึขอมูลเพิ่มเติม 

2 นาที/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับข้ึนทะเบียนผูพิการ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผูพิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  3-5 นาที/ราย 

 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนฯพรอมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/

สัมภาษณ/บันทกึขอมูลเพิ่มเติม 

2  นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เอกสารสําหรับการ 

รับขึ้นทะเบียนผูพิการ 

1.  สําเนาบัตรประจําตวัผูพิการ 

2.  สําเนาทะเบียนบาน 

3.  ใบมอบอํานาจ(ถามี) 

4. สําเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเขาบัญช)ี 

เสนอผูบงัคับบัญชา(ผูบริหาร)/จัดทํา

ประกาศรายชื่อ 

 

รับบัตรคิว 

ที่เจาหนาที ่

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยผูสูงอายุ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบนัทึกขอความ 

( 1  วัน) 

เสนอผูบงัคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจําตวัประชาชนผูสูงอายุ / ผูรับแทน     

    (กรณีมอบอํานาจ) 

2.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณีมอบอํานาจ 

จัดทําฎีกาเบกิจายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบกิเงิน  

(กองคลงั)  

1 วัน 

สงเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินไดไมเกิน 10 ของทุกเดอืน 

 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์/ใบมอบอํานาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ     ลงชื่อผูรับเงิน 

 

รับเงินผานธนาคาร รับเงินสดไดไมเกินวันที่ 10 ของทุกเดอืน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 

ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผูรับผดิชอบ งานพัฒนาชุมชน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จายเบี้ยความพิการ) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึกขอความ 

 ( 1 วัน) 

เสนอผูบงัคับบัญชาอนุมตั ิ

เอกสารสําหรับการรับเงินสด 

1.  แสดงบัตรประจําตวัประชาชนผูสูงอายุ / ผูรับ

แทน   (กรณีมอบอํานาจ) 

2.  หนังสือมอบอํานาจ  กรณีมอบอํานาจ 
 

จัดทําฎีกาเบกิจายเงิน 

 

ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบกิเงิน  

(กองคลงั)  

1 วัน 

สงเอกสาร ธนาคาร 

รับเงินไดไมเกินวนัที่ 10 ของทกุเดือน 

 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิ์/ใบมอบอํานาจ 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ     ลงชื่อผูรับเงิน 

 

รับเงินผานธนาคาร รบัเงินสดไดไมเกินวันที่ 10   ของทุกเดอืน 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 

ปรับลด 1 นาที/ราย 

ผูรับผดิชอบ งานพัฒนาชุมชน 

 



สารพันคําถาม 
 

ถาม 
ผูสูงอายุที่อยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ? 

 
 

ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนไมได  เพราะถือวาไดรับการดูแลจากทางภาครัฐ    
อยูแลว หรือ กรณีไดรับเงินเบี้ยยังชีพอยูแลว ภายหลังตองโทษ 
คดีสิ้นสุด ไดรับโทษจําคุก ถือ วาเปนผูขาดคุณสมบัติไมมีสิทธิ
ไดรับเงินเบี้ยยังชีพ เชนกัน 

ถาม 
   บุคคลที่เปนโรคเรื้อนและไดรับเงินจากกรมควบคุมโรค 

สามารถขึ้น ทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?  
 

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได 
 

 
 
 



ถาม 
ถาผูสูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผูปวยเอดส อยูแลว 

จะสามารถขึ้น ทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได
หรือไม 

 
 

ตอบ ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา 
 

ถาม พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ                     
ไดหรือไม 
ตอบ ขึ้นทะเบียนได........จา ยกเวนพระภิกษุสงฆที่ไดรับเงินเดือน 
(เงินนิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปนตน ...จา  
  

ถาม 
  ขาราชการที่รับเงินบําเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ
ไดหรือไม 

ตอบ   ขึ้นทะเบียนไดคะ 
 

ถาม    ผูท่ีดํารงตําแหนงทางการเมือง นายก อบต., รองนายก 
อบต., สมาชิกสภา , กํานัน , ผูใหญบาน สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ
ไดหรือไม 
ตอบ   ขึ้นทะเบียนไมไดคะ   เน่ืองจากมีเงินเดือนประจํา แตเมื่อ
พนจากตําแหนงแลว สามารถมาขึ้นทะเบียนไดคะ 



ถาม ถาผูสูงอายุอาศัยอยูที่ตางประเทศ แตยังมีชื่ออยูใน
ทะเบียนบานในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม 
ตอบ สามารถขึ้นทะเบียนได 
 

ถาม ผูสูงอายุที่รับเบ้ียยังชีพอยูแลว สามารถเปลี่ยนแปลง
วิธีการรับเงินไดหรือไม 
ตอบ ไดคะ   โดยมายื่นความประสงคไดที่ อบต.โคกขมิ้น  
 

******************* 
 

 มีขอสงสัย นอกเหนือจากคูมือฯ  ติดตอสอบถามไดที่  
 กองสวัสดิการสังคม   โทร. 075-270445 ตอ 102 


